UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQL DU AN PAU TU XAY DUNG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 105 /OD-BQLDA ngay 14 /8/2021 ciia
Ban quan ly duw an dau tu xdy dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thudn)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché quan Iy va str dung tai san cong (sau ddy viét tdt la Quy ché) hudng
dan viéc quan 1y va str dung tai san cong tai Ban Quan 1y du an dau tu xy dung
cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén (sau ddy vzét tit la Ban qudn ly giao
théng) nham khai thac, quan 1y va su dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong dé phuc
vu cong tac chuyén mon. Phat huy quyén 1am chu tap thé, cong khai, dan chu trong
cong tac quan ly va st dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém cua céc
phong chuy@n mén nghiép vu trong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bd ciing nhu
phat huy tdt gia tri tai san dugc trang bi.

Pi¢u 2. Nguon hinh thanh tai san cong:

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nayla tai san do Nha nudc giao (néu co),
do mua sam trich tir nguon kinh phi quan 1y dy an bao gom:

1. Nha, dat thudc tru sé 1am viée va céac cong trinh xay dung khac gén lién véi
dat; Quyén sur dung dat dé€ xay dung tru s& lam vi¢c, co s hoat dong hanh chinh.

2. May moc, trang thiét bi 1am viéc, phuong tién van chuyén va cac tai san
khac phuc vu nhu cau cong tac cua Ban quan ly giao théng xac dinh la tai san theo
Quy dinh tai Luat Tai san.

Pi¢u 3. Pdi twong ap dung:

Quy ché nay ap dung d6i voi can bd, vién chic va nguoi lao dong thudce
Ban quan 1y giao thong .

Piéu 4. Muc dich, yéu cau:

- Phu hop véi hoat dong dic thu cua Ban quan 1y giao théng, nhdm tao
quyén chu dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém cho don vi;

- La mdt giai phap thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; nang cao ¥ thirc
trach nhiém bao v¢€ tai san cong cua toan bd can bo, vién chirc trong Ban quan ly
giao thong;

- Pam bao cho céan bd, vién chirc lam viéc c6 hi€u qud, hoan thanh nhiém vu
duoc giao;



- Thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

Piéu 5. Nguyén tic xiy dung:

Quy ché nay duogc xay dung trén cac nguyén tic:

- Pam bao hoan thanh nhiém vu ctia Ban quan ly giao thdng; can bo, vién
chtrc hoan thanh nhi€ém vu dugc giao trén co s& dam bao lgi ich cia Nha nudc, cua
Ban quan ly giao thdng va cua ting ca nhan theo quy dinh cta phap luat;

- Phu hop yéu cau thuc té va kha nang tai chinh cua don vi;

- Théo luén cong khai rong rai, trong toan don vi va ¢6 ¥ kién thong nhat ctia
t6 chtrc cong doan.

Picu 6. Nguyén tiic quan ly va sir dung tai san:

- Moi tai san cong cia Ban quan ly giao théng déu dugc giao cho mot bo
phan hoac mot ca nhan quan 1y s dung.

- Tai san cong ctia Ban quan ly giao théng duoc quan 1y théng nhét, co su
phan cong, phan cap quyén han, trach nhiém gitra cdc by phan, ca nhan duogc giao
tryc tiep sir dung tai san.

- Tai san cong phai dugc st dung dung muc dich, dung tiéu chuan, dinh
miurc; dugc sta chira, bao dudng theo dung quy dinh nham dam bdo cong bang,
tiét ki€m, hi¢u qua.

- Tai san cong phai dugc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi nhan thong tin
phu hop véi tinh chat, dac diém cua tai san.

- Vi€c quan ly tai san cong phai dugc cong khai, minh bach, dam bao thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

Chwong Il )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC
Piéu 7. P6i twong sir dung tru sé lam viée
Can bg, vién chirc va ngudi lao dong cua Ban quan ly giao thong.
Piéu 8. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung tru sé lam viéc

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé ti€u chuan, dinh muc
st dung try sé lam viéc.

Dicu 9. Yéu cau ve sir dung tru sé lam viéc

- Phan sir dung chung trong try s¢ lam viéc bao gém: Phong hop, hanh lang,
cau thang, nha vé sinh chung, hé théng dién, thong tin lién lac. Céc phong chuyén
mon nghiép vy; can by, vién chic va ngudi lao dong co quyén binh dang trong
viéc st dung phan str dung chung va c6 nghia vu chip hanh dung quy ché vé quan
1y, st dung phan chung



- Phan sir dung riéng bao gém: Phong 1am viéc, dén chiéu sang, dién thoai cb
dinh, may diéu hoa nhiét do. Tai san ndy dugc giao cho timg phong chuyén mén
nghiép vu truc tiép quan Iy va st dung. Can b, vién chirc va ngudi lao dong tai cac
phong phai c6 trach nhiém st dung va bao quan tai san can than, ding quy dinh.

Pieu 10. Bio dudng, sira chira tru s¢ lam viéc

Céac phong chuyén mén nghiép vu; can bd, cong chuc va nguoi lao dong
trong Ban quan ly giao thdng cé trach nhiém théng bao kip thoi cac hu hong véi
phong Hanh chinh - Téng hop dé dé xuat bao dudng, stra chita. Khong tu v goi
nguoi ngodi vao bao dudng, sira chita v4i phan sir dung cta riéng minh.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG,
PHUONG TIEN VAN CHUYEN

Piéu 11. Tiéu chuin, dinh mic trang bi may méc, thiét bi vin phong

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nude va tinh hinh thyc té tai Ban
quan ly giao thong.

Picu 12. Trang bi, mua sim may méc, thiét bi viin phong
Nguon kinh phi: Trich tir ngudn kinh phi quan 1y du an.

Viéc trang bi may moc, trang thiét bi phai pht hop véi chirc nang, nhiém vu
dugc giao, phu hop voi ti€éu chuan dinh muc, tinh hinh thuc t€ tai don vi va quy
dinh tai Luat quan 1y, stir dung tai san cong.

- Dé xuét trang bj may moc, thiét bi: Cac phong chuyén mon nghiép vu guri dé
xuat vé phong Hanh chinh - Tong hgp xem xét va trinh Lanh dao phé duyét dé xuat.

- Mua sdm may moc, thiét bi vin phong: Viéc mua sam phai dang theo quy
dinh hién hanh, ti€éu chuan dinh muc c6 trong du toan.

Piéu 13. Phuong tién vin chuyén

- Phuong tién van chuyén gdm xe 6 t6 bién s6 85E-0126 (D3 hu hong khdng
st dung duoc) va xe 85P-0469

- Xe dugc giao cho 14i xe truc tiép quan 1y theo quy dinh.

- Vién chure st dung xe phai co Gidy dé xuat st dung xe giri vé phong Hanh
chinh - Tong hop.

- Phong Hanh chinh - Tong hop xem xét va xuat 1énh diéu xe.

Picu 14. Kiém ké, khai bao tai sian cong

1. Kiém ké tai san:

Yiéc kiém k{e tai san cong duogc thyc hién theo quy dinh cia Nha nudc hoac
dot xuat theo yéu cau.

Phong Hanh chinh - Téng hop thong béo ké hoach kiém ké trang thiét bi dén
cac by phan trudce khi tién hanh kiém ke.



Céac phong chuyén mon nghiép vu c6 lién quan c6 trach nhiém tao diéu kién
cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding quy dinh.

2. Bao céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong

Pon vi thuc hién bao cdo tai san cong theo quy dinh cua Phép luat vé ké
toan, thong ké hi¢n hanh.

Piéu 15. Bao dudng, sira chira may moc, thiét bi viin phong, phwong tién
van chuyén

- Cac phong chuyén mdn nghi¢p vy, can bg, vién chirc va ngudi lao dong
khi phat hién may moc trang thiét bj van phong, phuong tién van chuyén hu hong
phdi bdo céo phong Hanh chinh - Téng hop dé trinh Lanh dao don vi xem xét,
quyét dinh stra chira.

- Phong Hanh chinh - Téng hop to chiic stra chita va bao dudng dinh ky may
moc, thiét bi theo ché do va tiéu chuan k¥ thuat theo quy dinh.

Picu 16: Thu hoi, diéu chuyén tai san cong

1. Cdc trwong hop bi thu hoi tai sin cong:

- Str dung khong dung muc dich, khong dang déi tuong
- Nghi huu, chuyén cong tac

2. Cdc trwong hop diéu chuyén tai sin cong:

- Piéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu

- Viéc diéu chuyén mang lai hiéu qua sir dung cao hon.
- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Phap luét

3. Trinh tw, thii tuc thu hoi, diéu chuyén tai san cong: Theo quy dinh hién
hanh

Pi¢u 17: Thanh Iy tai san cong
1. Tai san cong dwoc thanh ly trong cdc truwong hop sau day
- Tai san cong hét han st dung va khong st dung dugc

- Tai san cong chua hét han st dung nhung bi hu hong va khong thé stra
chita hoac vi¢c stra chira khong hiéu qua.

2. Trinh tu, thu tuc thanh ly tai san cong: Theo quy dinh hién hanh
Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 18: Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

- Can b, vién chirc va ngudi lao dong vi pham quy ché nay, tiy theo mirc
do sé bi xur 1y theo Luét lao dong va Luat vién chiric va cac quy dinh khac cua Nha
nudc vé quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 19: Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, sit dung tai
san cong



Giam dbc Ban quan ly giao thdng quyét dinh hinh thirc xtr 1y vi pham vé
quan ly, su dung tai san cong ddi véi ddi twong bi xtr ly 1a cac phong chuyé&n mén
nghiép vu, can b, vién chirc va ngudi lao dong thude tham quyén quan 1y.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. T6 chirc thue hién:

Quy ché nay dugc td chirc thao luan rong rdi dan chu, cong khai trong don vi
va c6 y kién thong thong nhat cua t6 chirc cong doan.

Tung can bd, vién chirc va nguoi lao dong thudc cac phong chuyén mén
nghiép vu c6 trach nhiém thyc hién dung Quy ch¢ nay. Trong qua trinh thuc hién
Quy ché néu c6 phat sinh, vudéng mac, cac phong chuyén mon nghiép vu kip thoi

bao cdo, d& xuat giri vé phong Hanh chinh - Tong hop dé tong hop, bao cdo Giam
dbc Ban quan ly xem xét quyét dinh.

GIAM POC

DY AN DAUIU
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